SCOALA GIMNAZIALA ,REGINA MARIA" SIBIV/
Str. Zaharia Boiunr. |

Sibiu 50006

Tel /fax: 0269211817

Email: sc reginamariasb@yahoo.com

NR. 2995/14.10.2022
ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA “REGINA MARIA” SIBIU,ORGANIZEAZA CONCURS
PENTRU OCUPAREA A UNUI POST CONTRACTUAL
DE ADMINISTRATOR FINANCIAR- GRAD PROFESIONAL I
PE PERIOADA NEDETERMINATA LA DATA DE 07.11.2022

1. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

A. Conditii generale:

a. are cetifenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul stabil in Roménia

b. cunoaste limba roména scris §i vorbit

c. are varsta minimd reglementata de prevederile legale

d. are capacitate deplind de exercifiu

e. are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverinfei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate

f. indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte condifii specific potrivit cerintelor postului scos la
concurs

g. nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra
autorititii de serviciu sau in legdturd cu serviciu, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea

B. Conditii specifice:

a. studii superioare absolvite cu diploma de licen{d in domeniul economic;

b. vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului de cel putin 5 ani;
c. domiciliul stabil in judetul Sibiu;

d. competente digitale (Word, Excel, programe de contabilitate) ;

e. disponibilitate program flexibil;

f. cunostinte de legislatie specifice locului de munci;

g. spirit organizatoric;

h. capacitatea de gestionare a timpului i a prioritdfilor.

C. Concursul va consta in :
1. selectia dosarelor de inscriere;
2. proba scrisi - conform calendarului de desfégurare a concursului;
3. proba practici - conform calendarului de desfégurare a concursului;
4. interviul — conform calendarului de desfagurare a concursului.

II. DOCUMENTE NECESARE PENTRU DOSARUL DE CONCURS:

1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitatii gcolare .
2. Curriculum vitae- care sa cuprinda in mod obligatoriu lista locurilor de muncd ocupate pani in prezent, insofit de

documente justificative . e
3. Actul de identitate sau orice alt document care atesté identitatea, potrivit legii, dupi caz- copie si original

4. Certificatul de nagtere —copie si original




5. Certificatul de casatorie- dupa caz- copie gi original

6. Sentinga divor{- unde este cazul- copie si original

7. Acte de studii- copie i original

8. Copie Carnetul de muncd/ Raport salariat REVISAL si adeverin(a care sé ateste vechimea in munci

9. Cazier judiciar

10. Adeverintd medicali care s ateste starea de sandtate corespunzatoare postului, eliberatd de catre medicul de
familie sau de citre alte unitafi medicale abilitate

11. Opis, in care vor fi menfionate toate documentele din dosar conform paginilor numerotate.

111 BIBLIOGRAFIE CONCURS OCUPARE POST ADMINISTRATOR FINANCIAR

1. LEGEA nr.1/2011Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. ORDIN nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

3. LEGEA Nr.53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare;

4, LEGEA Nr.98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

5. HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

6. HG nr. 1.395/2010 privind finantarea unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat, finantate din
bugetele locale, pe baza standardelor de cost pe elev/prescolar, cu modificarile si completarile ulterioare;
7. M.F-P. nr 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

8. LEGEA nr. 273/2006 privind finantele Publice Locale publicatd in MO 618/2006, cu modificarile si
completérile ulterioare;

9. LEGEA nr.82 / 1991 -Legea contablitatii, cu modificarile si completérile ulterioare;

10. OMFP nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. OMFP Nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

12. LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

13. OMFP Nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.
NOTA: Din legile enumerate la BIBLIOGRAFIE, candidatul va parcurge doar articolele care fac referire

la:
e Invatimantul preuniversitar
e Atributiile- competentele administratorului finaciar

III. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI :

Etapa de concurs Data Locatie/ Intervalul orar
Publicarea anuntului 13.10.2022 Monitorul Oficial
Depunerea dosarelor de inscriere la secretariatul 14.10.2022- | secretariatul unitdtii
unitiii 27.10.2022 | 9% - 14%
1 Selectia si evaluarea dosarelor 31.10.2022 | sediul unitéii
Afisarea rezultatelor in urma evaluarii dosarelor 01.11.2022 | sediul unitéii. "
2 Proba scrisa -2 ore 07.11.2022 | sediul unitaii ora 10 o
Afisarea rezultatelor la proba scrisd 07.11.2022 | sediul unitatii ora 13°
Depunerea contestatiilor la proba scrisd 07.11.2022 sedo(i)ul u;z)ité;ii orele
137-13
Afisarea rezultatelor la proba scrisa dupa contestatii 07.11.2022 | sediul 3L(l)nita'ltii
ora 13
07.11.2022 | sediul unitatii ora 13°°

Proba practici
Afisarea rezultatelor la proba scrisd
Depunerea contestaiilor la proba scris@

07.11.2022 | sediul unitatii ora 14”
07.11.2022 | sediul unitatii orele




14°°-14°

Afisarea rezultatelor la proba scrisi dupa contestatii 07.11.2022 Sedi;l; (}énité;ii
ora

SE POT PREZENTA LA PROBA INTERVIU DOAR CANDIDATII DECLARATI
ADMISI LA PROBELE 1 SI 2. (minim 70 puncte / probi)

3 | Interviul 07.11.2022 | sediul unitatii incepand
cuora 15%
afisarea rezultatelor la interviu 07.11.2022 | sediul unitatii
ora 15*°
afisarea rezultatelor finale 07.11.2022 | sediul unitatii ora 16%°
NOTA:

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul scolii, sau la tel: 0269/211817

Director,

Secretar sef,
Prof. Alecu loana ...

Bratu Elisabeta Maria




