Procedura de inscriere in invitiméantul primar
Conform OME nr. 4019/15.03.2024

Art. 13. — (1) inscrierea in invatdmantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de
inscriere insotite de documente justificative. o
(2) Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin posta sau se
poate depune la secretariatul unitatii de invafimant la care parintele doreste inscrierea copilului,
in perioada previzuti de Calendarul inscrierii in invatamantul primar. .
(3) in situatia completarii online a cererii de inscriere sau a trimiterii prin e-mail sau prin posta,
parintele va transmite unitatii de invafamant declaratia-tip pe propria raspundere, prevazpta in
anexa nr. 3 care face parte integranta din prezenta metodologie, cu privire la veridicitatea
informatiilor completate in cerere, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregétitoare, in
situatia mentionata la art. 6 alin. (1).
(4) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invitamant la care
parintele solicita inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd in compararea
datelor introduse in aplicatia informatici cu documentele transmise de cétre pdrinte.
Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii i atrage pierderea locului obfinut
prin frauda
(5) In situaia depunerii cererii-tip de inscriere i a documentelor justificative direct la unitatea
de invifamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta périntelui si a cel
putin unui membru din comisia de inscriere, conform programdrii realizate de cétre unitatea de
invatamant.
(6) In perioada previzuta de Calendarul inscrierii in invatamantul primar, conducerea unitafii
de invataimant asigurd prezenta unui numdr suficient de persoane din comisia de inscriere §i
stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, atit in program de dimineatd, cét i de
dupi-amiaz3, in intervalul orar 8.00—18.00 (luni—joi), respectiv 8.00—17.00 (vineri), pentru
a sprijini participarea parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de
inscriere.
(7) Conducerea unititii de invitimént i inspectoratul scolar se asigurd cd programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere in invitidmantul primar este adaptat solicitérilor
périntilor, permite procesarea tuturor solicitarilor §i asigurd fluenta procedurilor, evitind
aglomeratia.
(8) in vederea asigurarii fluentei procedurilor i a evitirii aglomeratiei, unititile de invagamant
asigurd inclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de inscriere. Numirul de telefon la care parintii pot apela este afigat la
aviTierul unititii de invitamant, pe site-ul acesteia, daci existd, si pe site-ul inspectoratului
scolar.
(9) Unitétile de invitdmant informeazi parintii ci ordinea in care se programeazi telefonic
pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinti pentru
completarea gi/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de
prgins.c_:riere si/sau acordarea unei prioritéti la inscriere. Informatia este afisati la secretariatul
umta;u. de invitdmant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, daci acesta exista, si este
comunicatd direct périntilor la momentul programirii telefonice sau al prezentarii pentru
completarea/validarea cererii-tip de inscriere.
Art. 14. — (1) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unitatii de
?nvi;amﬁnt la care se doreste inmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia
informatica se face in prezenta périntelui, de citre un membru al comisiei de inscriere din
scoala. fn acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere se realizeaza validarea
acesteia.. Comisia de inscriere din fiecare unitate de inva{imant asigura imprimarea unui numar
de cereri-tip de inscriere care sa fie completate de mana de catre parinti, in situatia in care



completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplic?tia inqunatlcé, din motive
obiective, cum ar fi intreruperea alimentarii cu energie electric, imposibilitatea temporara a
conectirii la internet i altele asemenea. in aceste cazuri, comisia informeaza persoanele care
se prezinta pentru inscriere despre situatia aparuta si le solicita acestora s compl.eteze rpanqa!
cererea-tip de inscriere §i sd o semneze. Périntii sunt informati ¢, dupa remedle.rea sntuanfl
speciale, vor fi invitafi din nou la unitatea de invéfdmant pentru a verifica datele mtrodusF in
aplicatia informatica, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de
cerere-tip tipdrit din calculator. )
(2) Parintele depune, in momentul completérii cererii-tip de inscriere la unitatea de invajamant
sau, dupa caz, in momentul validérii acesteia, o copie a actului de identitate propriu §i o copie
a certificatului de nastere al copilului, certificate conform cu originalul de citre secretariatul
unitatii de invatimant, pe baza documentelor originale.

(3) In situatia copiilor care nu defin un certificat de nastere se aplica prevederile art. 105 alin.
(11) din Legea inviimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile
ulterioare. in acest caz, inscrierea se face in baza datelor de identificare declarate de parinte
sau de reprezentantul legal al persoanei minore, respectiv: numele de familie §i prenumele, data
si locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se solicita inscrierea, numele de
familie si prenumele printilor sau, dupa caz, numele de familie §i prenumele reprezentantului
legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor art. 27 alin. (2) si (4) din
Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinga §i actele
de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificrile §i completirile ulterioare.

(4) n cazul in care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care implineste
vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie—31 decembrie inclusiv, alituri de documentele
mentionate la alin. (2), respectiv la alin. (3), parintele transmite $i o copie a recomandarii de
inscriere in clasa pregititoare.

(5) Pirintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea
périnteasca si la care dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului.

(6) in cazul in care solicitad inscrierea la alti unitate de invi{imant decit scoala de
circumscriptie, pe langa documentele mentionate la alin. (2), respectiv la alin. (3) i, dupi caz,
la alin. (4), parintii depun/transmit pe e-mail sau prin posté si documente in copie simpla care
dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in conformitate cu art. 10.

(7) In cazul in care solicitd inscrierea la altid unitate de invi{imént decit scoala de
circumscriptie, parintele mentioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere,
daci este de acord cu inscrierea copilului la scoala de circumscriptie in situatia in care acesta
nu este admis la gcoala solicitata din lipsa de locuri libere.
Art. 15. — (1) Inspectoratele gcolare si unitatile de invitamant informeaza périntii prin afisare
la avizier §i postare pe site-urile instituiilor, dupi caz, cu privire la faptul ci aplicatia (2) in
cazul in care aplicatia informatica semnaleazi ci pentru copilul respectiv a mai fost depusa o
cerere de inscriere la altd unitate de invitamant, inscrisé in baza de date, intrucét a fost validati,
dosarul de inscriere nu este acceptat §i ramane valabild optiunea deja asumatd pentru alta
unitate de invajamant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct
documentele la unitatea de invi{imant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de
invigamant tipareste fisa completata in aplicatia informatic, in prezenta parintelui.

(4) Validarea figei tipdrite din aplicatia informatica poate fi realizati prin semnituri la sediul
unititii de invafimant sau prin mijloace electronice, dupi caz.

(5) In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatimant identifici erori sau
neclaritafi in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal
instituifi/reprezentantii legali vor fi contactati de citre comisia de inscriere in invi{imantul
primar din unitatea de invi{imént in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se




('?" in conformitate cu prevederile alin. (3) §i (4), cu incadrarea in termenele prevazute de
alendarul inscrierii in invajAmantul primar.informatica nu permite Inscrierea la mai multe
unItan de invajamant.
A“-.“- = (1) Dupd incheierea perioadei de completare gi validare a cererilor-tip de inscriere,
Cuprinderea copiilor in clasa pregatitoare se face in doud etape succesive, dupdl cum urmeaza:
4) prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere §i din documentele depuse/transmise de pdrinti, folosind aplicagia informatica, si pe
h_ll fi_acin'ilo: consiliilor de administratic ale unitatilor de invafamant, luate in urma aplicarii
cniteriilor de departajare pentru copiii din alte circumscriptii scolare; b) a doua etapd, in care
€ste asiguratd inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la prima etapa sau nu
au fost distribuiti din diferite motive.
Q) In situatii exceptionale. consiliile de administrafie ale inspectoratelor gcolare pot ajusta
planul de scolarizare pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa fie
cuprinsi in clasa pregatitoare in anul scolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere.
(3) Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (ME)
despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.




