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1. INTRODUCERY

mﬁrm:‘:“m:':“r:m“ etapele parcurse de Comisia de inscriere si distribuirea aleatorie a
Maria™ Sibiu, prin distribu acmmmn'rn formanumk?r de StU(‘ilu in $coala Gimnaziala “Regina
Mmﬂmim{“‘ b ni‘ - f}"t‘if _alcx.a'mr.te a prc?f:()larlIor/elewlor, cu respectarea pr1n'01p.1.ulu1
ouMAri educaisl o gurani (‘}hgfﬂtn'st e‘gal.lmtn de ganse, al transparentei, al incluziunii, al
, rducaiel pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al
mteresului superior al copilului/elevului.

2. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea transparentei §i obiectivititii in procesul de distribuirea aleatorie a

mluikwdevilor in vederea constituirii formatiunilor de studiu in Scoala Gimnaziald "Regina
Mania” Sibiu.

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Procedura se aplici la nivelul comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor din Scoala Gimnaziald ”Regina Maria” Sibiu.

3.2 Competentele de verificare a respectirii procedurii revin Inspectoratului $colar Judetean
Sibiu.

3.3 Dispouzitiile prezentei proceduri se aplicd in Scoala Gimnaziala "Regina Maria” Sibiu cu
clase de invitimant primar si gimnazial in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu
la grupele/clasele de inceput de nivel: clasa pregititoare §i clasa a V-a.

3.4 Scoala Gimnaziala “Regina Maria” Sibiu a elaborat propria procedurd privind repartizarea
elevilor inscrisi in grupele/clasele de inceput de nivel: clasa pregititoare $i clasa a V-a, cu
respectarea prevederilor prezentei proceduri, §i o afiseazd pe pagina de internet propric sau la
avizierul unititii de invatimant.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 DEFINITII

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care dcﬁnqlc termenul
Crt.

1. Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor m:kx ce rePuie urmat.
specifici a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat In vedieres
realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, & we mmf

operationale - | operationale, aprobata si difuzatad
specifice

3, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, W LTI T T —
editii dupé caz, a uneia sau a2 mai multor compunente als W St »

pfoceduriiopaaiomkwﬁa‘mmahdm*
difuzate ’
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4.2 ABREVIERI

r\! Abrevierea Termenul abreviat
(Cn |
11.__|POS, Procedurd operationala specifica
3 JOMEC Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii
L4 N Inspectoratul Scolar Judetean
| - 19 Comisia Judeteana
A CA Consiliul de Administratie

S DOCUMENTE DE REFERINTA

.

-

LEGEA Nr.198/2023 - Legea invatimantului Preuniversitar

OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatimant preuniversitar i superior, cu modificarile ulterioare
Prevederile art. 5 alin. (1) lit. ) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
OMELC. nr. 3435/28.02.2025 , privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026

O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, privind aprobarea privind aprobarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare i
a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024-2025 in
unitati de invafdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

OM.E. nr. 3945/01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distribugie aleatorie a
anteprescolarilor/pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
Anexa PROCEDURA din 1 martie 2024 de
/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
O.M.E.C nr. 3463/04.03.2025, privind structura anului scolar 2025 - 2026

OG. Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare

distributie a antepregcolarilor

6. RESPONSABILITATI la nivelul unitatilor de invatimant

- elaborarea procedurii — directorul
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor

si comisia de inscriere si distribuirea aleatorie

- aplicarea procedurii — comisia de finscriere s distribuir aleator

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor : 4 ekl
- directorul monitorizeaz aplicarea procedurii operationale specifice di taten Werrdee
Cu respectarea cadrului legal. g vty |



7. ETAPE DE LUCRU pentru aplicarea OME nr. 3435/2025

ACTIVITATI/ TERMEN /

ETAPE RESPONSABIL DATA
}. En.ntere'a deciziei de constituire a comisiei de | Directorul unitatii
Inscriere $i distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in 06.03.2025
formatiunile de studiu
2. Elaborarea procedurii interne pentru
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care Comisia de inscriere
preiau anteprescolarii din grupa mica in 17.03.2025
educatia timpurie, elevii din clasa pregititoare | Directorul unitatii
in invatimantul primar, elevii din clasaa V-ain
invatiméantul gimnazial, in anul scolar respectiv
3. Aprobarea procedurii pentru repartizarea | Directorul, CA 17.03.2025
aleatorie a cadrelor didactice in CA, cf. art. 4 din
OME nr. 3945/2024
4. Elaborarea procedurii de distributie aleatorie Comisia de inscriere si 13.03.2025
a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in distribuirea aleatorie a
formatiunile de studiu pentru anul scolar 2024 - anteprescolarilor/prescolarilor/
2025 elevilor
5. Aprobarea procedurii de distribuire aleatorie | CA 17.03.2025
in CA
6. Afisarea pe pagina de internet proprie sau la | Directorul unitatii 17.03.2025
avizierul unitatii de invifdmant a procedurii de
distributie aleatorie a prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu pentru anul scolar 2024 -
2025
7. Aplicarea procedurii de distribuire aleatorie a | Comisia de inscriere si August —
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu | distribuirea aleatorie a septembrie
pentru anul scolar 2024 - 2025 anteprescolarilor/prescolarilor/ | 2025

elevilor
8. Aplicarea procedurii interne pentru CA August —
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care septembrie
preiau antepregcolarii din grupa mica in 2025
educatia timpurie, elevii din clasa pregétitoare
in invagamantul primar, elevii din clasaa V-ain
invaamantul gimnazial, elevii din clasa a [X-a
in invatamantul liceal in anul gcolar respectiv
9. Monitorizarea aplicirii celor 2 proceduri, cu Directorul unitétii Martie
respectarea prevederilor legale Septembrie
2025

8. DESCRIEREA PROCEDURII de distributie aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de

studiu pentru anul scolar 2025 — 2026

NOTA: (valabil pentru toate nivelurile de invatdmant la care se aplica procedura)




ant 4 : vy b isi 1 : :
: M‘m‘lm W"W‘hﬁlm/cloynm Comisia de inscriere §i distribuire aleatorie a
d‘:‘“"ﬂ“’l Precizat in procedura prevaz I': "“lec ol conmiti 4o matiundlor de studiu pink Is
e studiu, cu cel PULIN S 2ile fueray lllA aart. 3 si consiliul de administratie aproba formatiunile
« In casml Remenilorripletilor Oare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar.
+ Parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la

unitatea de NVAIMAN 1y
prin care O . : . ;
sau in grupe di ferite. In situatis i::l’:u?can\ daca doregte repartizarea fratilor in aceeasi grupa/clase

N acccasi grund o are Mrinlclc sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor
Fievii ﬂtm &:&sa':;‘:f;'f‘ s"';‘ Fepartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.
grupelorclaselor, in functl L‘““fl ¢ speciale sunt  repartizafi, echitabil, la nivelul tuturor
s se aplice + M Tunctie e tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara
 Data | procedurile mentionate la art, 9, 12, 16 din O.M.E.3945

form:n :“:‘;"de":“:;:\ Wd!;:\a de dislripgire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
o S a‘lseaz‘l.i la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii
Seul reprezentantii Iegah a1 copiilor/elevilor si fie informati si sa poata participa, in calitate de
observator, la repartizarea pe grupe/clase a acestora.

a) INVATAMANT PRIMAR
Nr. | 3 TERMEN
ot | ACTIVITATEA DERULATA /DATA

- -

' Alegerea variantei de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in | 17.03.2025
| invatimantul primar, dupi cum urmeazi:
; a)in ordine alfabetici;

| b)prin tragere la sorti. :
Gruparea elevilor pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generatd | August
din Sistemul informatic integrat al invatdmantului din Romania (SIIIR), dupd cum | 2025

urmeaza:
Lista 1 [ Lista 2
vérsta de 6 ani impliniti pandvarsta de 6 ani impliniyi pan

r) Biieti ﬁ; data de 31 decembrie ala data de 31 august a anului

ului scolar in curs inclusiviscolar in curs inclusiv
, arsta de 6 ani impliniti pan&varsta de 6 ani implinigi pand
L L b) Fete a data de 31 decembrie afla data de 31 august a anului

ului scolar in curs inclusiviscolar in curs inclusiv

arsta de 6 ani impliniti arsta de 6 ani impliniyi

c) Elevii a cdror limbéd materna difera d

a data de 31 august a anuluifla data de 31 decembric 4 |

Jimba de predare olar in curs inclusiv lui scolar in curs inclusiv
d) E"I’V" ca’e] I AU, PReNs °‘°l'" arsta de 6 ani implinifi drsta de 6 ani impling) pa
pregeolar sau -au parcurs INCOmplely, 4a1a de 31 august a anuluila data de 31 decembrie

elevii care repetid anul scolar sau s-ai
retras din motive medicale

Stabilirea datei la care are loc distribuirea aleatorie a elevilor in formagiunile de T17.00 2004
3. |studiu, de citre comisia de inscriere, datd care se afiseaza la avizierul/pe site-ul

unititii de invatimant. - i
Distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, de citre commia ¢ % 08 0"
inscriere, prin respectarea integrala a criteriilor.

Aplicarea art. 12, alin. (4), (5), (6) din O.M.E. nr. 3945/01 03 2024, In funcie &

4. | varianta pentru care s-a optat. Distribuirea se va face in ordine alfabeticd Py

constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneazd alfabetic chev

din lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor alim. (3. ¢ w Setrbuie

alternativ, astfel: primul elev din lista |, respectiv prmul clev din lsta . ey

lar in curs inclusiv lui gcolar in curs inelusi

M~ VA7 ( ) 7 Hi‘mj ‘:‘ =



respectiv respectiv, la clasa

2, fete, respectiv baieti, la cl i i
> ) : ; asa pregdtitoare B, si asa mai d ilizdndu-
rind, fiecare listd cu elevij AR W

dispusi alfabetic.

pregititoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista

Exéralgergii in .CA a componentei fiecdrei formatiuni de studiu rezultate de citre
cadrele didactice care vor prelua Clasa Pregititoare, cu participarea in calitate de

observatori a parintilor sau a reprezentantilor legali ai acest .
3945/2024) filor legali ai acestora (Art. 15 din O.M.E.

Aprobarea formatiunilor de studiu rezultate.

01.09.
2025

Af}$arfa la avizierul unitdfii de inva{amant si/sau postarea pe pagina de internet a
unitdtii de invatimant cu cel putin 3 zile lucritoare nainte de inceperea cursurilor

noului an scolar a listelor finale cu componenta formatiunilor de studiu de la clasa
pregatitoare, semnate de directorul unitatii de invitimant.

02.09.2025

¢) INVATAMANT GIMNAZIAL

O.M.E. 3945/01.03.2024
Articolul 16

(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pastreaza, de
aceeasi componenta pe care au avut-o la ciclul primar.

regula,

| Nr.
crt.

ACTIVITATEA DERULATA

TERMEN
/ DATA

Alegerea variantei de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in
invatamantul gimnazial, dupd cum urmeaza:

a)in ordine alfabetica;

b)prin tragere la sorti.

17.03.2025

Gruparea elevilor pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa a V-a, dupa cum
urmeaza:
) Fete
b) Bieti
C) Elevii a ciror limbd materna diferd de limba de predare
d) Elevii care repeta anul scolar
) Elevii transferati dintr-o alti tard/unitate de inva{amant/clasa

August
2025

Stabilirea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile
de studiu, data care se afigseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invitamant, astfel
incat parintii sau reprezentantii legali ai elevilor sa fie informati si sa poata participa,
in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

17.03.2025

Distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, prin respectarea integrala a
criteriilor, cu participarea, in calitate de observatori, a parintilor sau reprezentantilor
legali ai copiilor

Aplicarea art. 16, alin. (5), (6), (7) si (8) din O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, in functie
de varianta pentru care s-a optat.

Distribuirea elevilor rezultati dintr-o clasa sub efectiv intr-o alta clasi (prin transfer
sau ca urmare a susfinerii testului pentru limba moderna intensiv in alti unitate sau
CNGL) se va face in ordine alfabeticd. Se ordoneazi alfabetic elevii din lista final,
grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel:
primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa
a V-a A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa

a V_a B, si aga mai departe, utilizindu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi
alfabetic.

29 august
2025
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5. Aprobarea in CA a com
O.M.E. 3945/2024

ponentei fiecarei formatiuni de studiu rezultate. (Art. 18 din

noului an scolar a listelor finale cu com
V-a, semnate de directorul unitdtii de invatimant.

Atl$al:?a lakavizierul unitdfii de invatdmant si/sau postarea pe pagina de internet a
6. | Unitatii de nvagimant cu cel putin 3 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor
ponenta formatiunilor de studiu de la clasa a

9. EVIDENTE $1 INREGISTRARI
Registrul de intrari — iesiri corespondent al ISJ Sibiu
Registrul de intrdri — iesiri corespondent al unititii de invatimant
Procesul — verbal incheiat cu ocazia prezentirii procedurilor la nivelul unittii de invatgmant

10. DIFUZARE

Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi procedura specifici

01.09.2025

02.09.2025

Scopul Exemplar | Domeniul Functia Nume si | Data Semnétura
difuzérii numér prenume | primirii

1 2 3 4 5 6 7
Informare /|1 Conducere Director Savu Martie
monitorizare Alexandra | 2025
Informare /|2

aplicare

Informare /|3

aplicare

Aplicare 4

11. Anexe:

Decizie comisie/anexa




