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1. INTRODUCERE

Prezenta procedura prezinté etapele parcurse de Comisia de inscriere si distribuirea aleatorie a elevilor in
vederea constituirii formatiunilor de studiu in Scoala Gimnaziald “Regina Maria” Sibiu, prin distribuirea in
Clasa Pregititoare si clasa a V-a cu respectarea principiului nediscrimindrii, al asiguririi echitatii i egalitatii
de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrdrii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al
accesibilitatii si disponibilitétii, al interesului superior al copilului/elevului.

2. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea transparentei si obiectivitdtii in procesul de distribuire a copiilor inscrisi in vederea
constituirii formatiunilor de studiu in Scoala Gimnaziald “Regina Maria” Sibiu.

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Procedura se aplicd la nivelul comisiei de inscriere §i distribuire a elevilor nscrisi la Scoala
Gimnaziald "Regina Maria” Sibiu pentru Clasa Pregétitoare si clasa a V-a.

- 3.2 Competentele de verificare a respectarii procedurii revin Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu.

3.3 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in Scoala Gimnaziald “Regina Maria” Sibiu cu clase de
invatamant primar §i gimnazial in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la clasele de inceput
de nivel: Clasa Pregétitoare i clasaa V-a.

3.4 Scoala Gimnaziald "Regina Maria” Sibiu a elaborat propria procedurd privind repartizarea elevilor
inscrisi in clasele de inceput de nivel: clasa pregititoare si clasa a V-a, cu respectarea prevederilor prezentei
proceduri, si o afiseazi pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitétii de invatimant.

4. DEFINITII $SI ABREVIERI
4.1 DEFINITII

Nr. | Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
specifica de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu
privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobati
operationale si difuzata
specifice
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale
specifice, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4.2 ABREVIERI
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 P.O.S. Procedurd operationald specificd
3, O.M.E.C Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetirii
4, ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
5 CJ | Comisia Judeteand
7 CA Consiliul de Administratie




5. DOCUMENTE DE REFERINTA

LEGEA Nr.198/2023 — Legea Invatamantului Preuniversitar;

OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national
de Invatdmant preuniversitar §i superior, cu modificarile ulterioare;

Prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

O.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invétdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027;

O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, privind aprobarea privind aprobarea Metodologiei-cadru de Inscriere a
copiilor in unitéti de invifimant primar;

O.M.E. nr. 3945/ 01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a ante-pregcolarilor
/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

Anexa PROCEDURA din 1 martie 2024 de distributie a ante-prescolarilor /prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu;

O.M.E.C nr. 3194/2026, privind structura anului scolar 2026 — 2027

OG. Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare

6. in baza:
- Adresei ISJ nr. 3901/09.09.2026
- Adresei ISJ nr. 4050/14.09.2026

7. RESPONSABILITATI la nivelul unitatilor de invitimant:

- elaborarea procedurii — directorul si comisia de Inscriere si distribuire a elevilor;

- aplicarea procedurii — comisia de inscriere si distribuire a elevilor

- directorul monitorizeaza aplicarea procedurii operationale specifice din unitatea de invéatamant, cu
respectarea cadrului legal.

8. ETAPE DE LUCRU pentru aplicarea OMEC nr. 3945/01.03.2024

ACTIVITATI/ETAPE RESPONSABIL TE%F;N /

1. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de distribuire Directorul unitatii

. o S . ’ 10.09.2026
aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
2. Elaborarea procedurii interne pentru repartizarea aleatorie a
cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregatitoare si din | Comisia de inscriere 20.05.2026
clasa a V-a in invafamantul gimnazial — diriginti si profesori in
anul scolar respectiv — 2026-2027 Directorul unititii
3. Aprobarea procedurii pentru repartizarea aleatorie a cadrelor Director, CA 14.09.2026
didactice in CA, cf. art. 4 din OME nr. 3945/2024
4. Elaborarea procedurii de distributie aleatorie a elevilor din | Comisia de inscriere si 14.09.2026
clasa pregititoare si din clasa a V-a in formatiunile de studiu | distribuire a elevilor
pentru anul scolar 2026 - 2027
5. Aprobarea procedurii de distribuire aleatorie in CA Director, CA 15.09.2026
6. Afisarea pe pagina de internet proprie sau la avizierul unititii Directorul unitatii 15.09.2026
de invitimint a procedurii de distributie a elevilor in
formatiunile de studiu pentru anul scolar 2026 - 2027
7. Aplicarea procedurii de repartizare a copiilor inscrisi pentru | Comisia de inscriere si Septembrie
clasa pregétitoare si clasaa V-a distribuire a elevilor 2026




8. Aplicarea procedurii interne pentru repartizarea aleatorie a Consiliul de Septembrie
cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregétitoare in Administratie 2026
invitdméntul primar, respectiv elevii din clasa a V-a in
invatdmantul gimnazial

9. Monitorizarea aplicrii celor 2 doud proceduri, cu respectarea | Directorul unitatii Septembrie
prevederilor legale 2026

8. DESCRIEREA PROCEDURII de distributie a elevilor in formatiunile de studiu pentru anul scolar 2026
—2027

NOTA: (valabil pentru toate nivelurile de invitimant la care se aplici procedura)

- Articolul 6 din O.M.E. 3945/1.03.2024 - Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune
componenta formatiunilor de studiu pana la termenul precizat in procedura previzuti la art. 3, iar Consiliul
de Administratie aproba formatiunile de studiu.

- In cazul gemenilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de invaamant
prin care precizeazi daci doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasi sau in clase diferite. In situatia in care
parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasé, acestia sunt repartizati in clasa in
care a fost distribuit alfabetic primul dintre frati.

- Elevii cu cerinte educationale speciale (CES) sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invétare, fara si se aplice procedurile mentionate la
art. 9, 12, 16 din O.M.E. nr. 3945/2024.

- Data la care are loc sedinta de distribuire a elevilor in formatiunile de studiu se afiseazi la avizier / pe site-
ul unitdtii de invatdmant, astfel Incat périntii sau reprezentantii legali ai copiilor / elevilor si fie informati si
sd poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

a) INVATAMANT PRIMAR

Nr. < TERMEN

ort. ACTIVITATEA DERULATA I DATA
Alegerea de citre Consiliul de Administratie a variantei de distribuire a elevilor in | 21.05.2026

1. | formatiunile de studiu in invétdgmantul primar:

- In ordine alfabetici.

Gruparea elevilor pe baza listei finale a elevilor inscrisi in Clasa Pregétitoare, generatd din | Septembrie

Sistemul informatic integrat al invitdmantului din Roménia (SIIIR), dupa cum urmeazi: 2026
Lista 1 Lista 2

{a) Fete data de 31 august a anului scolaridata de 31 decembrie a anului
in curs inclusiv; colar in curs inclusiv;
ivirsta de 6 ani impliniti pana lajvarsta de 6 ani impliniti pana la]
b) Biieti idata de 31 august a anului scolardata de 31 decembrie a anului
2. lin curs inclusiv scolar in curs inclusiv

) Elevii a cdror limb#&varsta de 6 ani impliniti pana lajvarsta de 6 ani impliniti pana la|
imaternd diferd de limba dejdata de 31 august a anului scolarjdata de 31 decembrie a anului
redare lin curs inclusiv jscolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs|
ciclul prescolar sau l-aujvérsta de 6 ani implinifi pand lajvarsta de 6 ani impliniti pand la
parcurs incomplet, elevii careidata de 31 august a anului scolardata de 31 decembrie a anului
repetd anul scolar sau s-aufin curs inclusiv scolar in curs inclusiv

retras din motive medicale

ivarsta de 6 ani impliniti pana %ﬁrsta de 6 ani fmpliniti pand la

Stabilirea datei la care are loc distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, de | 10.09.2026

X cétre comisia de inscriere, datd care se afiseazi la avizier /pe site-ul unititii de invatimant.
Distribuirea elevilor in formatiunile de studiu, de c#tre comisia de inscriere, prin | 11.09.2026
respectarea integrald a criteriilor.

4 Aplicarea art. 12, alin. (4), (5), (6) din O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, in functie de varianta

pentru care s-a optat. Distribuirea se va face in ordine alfabeticd. Pentru constituirea
formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneaza alfabetic elevii din lista finala,
grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: primul




elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregititoare
A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregititoare
B, si aga mai departe, utilizindu-se, pe rind, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant inainteazi
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu
rezultate.

11.09.2026

Extragerea in Consiliul de Administratie a componentei fiecirei formatiuni de studiu
rezultate, de citre cadrele didactice care vor prelua Clasa Pregititoare, cu participarea in
calitate de observatori a périntilor sau a reprezentantilor legali ai acestora (Art. 15 din
O.M.E. 3945/2024)

Aprobarea formatiunilor de studiu rezultate.

11.09.2026

Afigarea la avizierul unitatii de invatimant i postarea pe site-ul scolii, la finalul sedintei
consiliului de administratie, a listelor finale cu componenta formatiunilor de studiu de la
Clasa Pregititoare, semnate de directorul unitatii de invitimant.

11.09.2026

b) INVATAMANT GIMNAZIAL

O.M.E. 3945/01.03.2024
Articolul 16

componentd pe care au avut-o la ciclul primar.

(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pistreazi, de reguld, aceeasi

Nr.
crt.

ACTIVITATEA DERULATA

TERMEN
/DATA

Alegerea de catre Consiliul de Administratie a variantei de distribuire aleatorie a elevilor
in formatiunile de studiu in invitdmantul gimnazial:
a) in ordine alfabetici

21.05.2026

Impirtirea elevilor veniti prin transfer si a celor din clasa cu efectivul cel mai mic dupi
cum urmeaza:
Lista 1 Fete

Lista 2 Baieti

15.09.2026

Stabilirea datei la care are loc sedinta de distribuire a elevilor in formatiunile de studiu,
data care se afigeazi la avizier /pe site-ul unititii de invatimant, astfel incat parintii sau

reprezentantii legali ai elevilor sd fie informati §i s& poatd participa, in calitate de
observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

14.09.2026

Distribuirea elevilor

- rezultati dintr-o clasa sub efectivul minim, admisi in alte clase (prin transfer sau
ca urmare a susfinerii testului pentru limba modernd intensiv in alti unitate sau
CNGL)

- ca urmare a reducerii numarului de clase, prin redistribuirea elevilor din clasa cu
efectivul cel mai mic. In situatia egalititii numerice a doui sau mai multe clase cu
efectivul cel mai mic, se trage la sorti clasa ai carei elevi vor fi redistribuiti.

- veniti prin transfer in formatiunile de studiu existente, se realizeazi astfel:

Se ordoneazi alfabetic elevii din lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor
alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din
lista 2, fete/bdieti, in clasa cu efectivul cel mai mic, al doilea elev din lista 1, respectiv din
lista 2, fete/biieti, in clasa urmétoare ca efectiv, si aga mai departe, utilizindu-se, pe rand,
fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic, pana la finalizarea elevilor din liste, urmarindu-se
egalizarea efectivelor. In caz de egalitate numerica a efectivelor, se va trage la sorti litera
clasei in care vor intra urmitorii elevi/urméitorul elev din list.

15.09.2026

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant fnainteazi
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu
rezultate.

15.09.2026

Aprobarea in Consiliul de Administratie a componentei fiecirei formatiuni de studiu
rezultate. (Art. 18 din O.M.E. 3945/2024)

15.09.2026




Afisarea la avizierul unitétii de invafdmant si postarea pe site-ul scolii a listelor finale cu | 15.09.2026
7. | componenta formatiunilor de studiu de la clasa a V-a, semnate de directorul unitétii de
invatdmant.

9. EVIDENTE SI iNREGISTRARI

Registrul de intréri — iesiri corespondentd al Scolii Gimnaziale “Regina Maria” Sibiu
Procesul — verbal al Consiliului de Administratie in care au fost prezentate / aprobate procedurile

10. DIFUZARE

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza procedura specifici

Scopul Exemplar | Domeniul Functia Nume si Data | Semnitura
difuzarii numar - prenume  primirii |
1 2 | 3 4 5 6 : 7
Informare / 1 Conducere Director Savu Alexandra | 15.09.2026 ""'Ef
monitorizare Manuela (N
Informare / 6 Comisia de | Director Savu Alexandra '
aplicare repartizare Manuela
Profesor Szekely Monica
Zotica Laura 15.09.2026
Giurgiu Robert
Profesor Opris Ovidiu
Presecan ~_0 —1
Responsabil | Daniela ) N _—7 ”’Tf‘f
CEAC Bersan Ana : et —T, A
Maria '{ / /ﬂ‘/! WA FU/
Arhivare | 1 Secretar Mihai Cristina | Septembrie | :
B Maria 2026 |

11. Anexe
Decizia revizuitd a Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in anul gcolar 2026-2027.



