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1. INTRODUCERE

Prezenta proceduri prezinti etapele parcurse de Comisia de inscriere si distribuirea aleatorie a elevilor in
vederea constituirii formatiunilor de studiu in Scoala Gimnaziald "Regina Maria” Sibiu, prin distribuirea in
Clasa Pregititoare si clasa a V-a cu respectarea principiului nediscrimindrii, al asigurarii echititii si egalitétii

‘de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrdrii educafiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al

.....

accesibilititii si disponibilititii, al interesului superior al copilului/elevului.
2. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea transparentei si obiectivititii in procesul de distribuire a copiilor inscrisi in vederea
constituirii formatiunilor de studiu in Scoala Gimnaziald "Regina Maria” Sibiu.

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Procedura se aplicd la nivelul comisiei de inscriere si distribuire a elevilor inscrisi la Scoala
Gimnaziald "Regina Maria” Sibiu pentru Clasa Pregititoare si clasa aV-a.

3.2 Competentele de verificare a respectdrii procedurii revin Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu.

3.3 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in $coala Gimnaziald "Regina Maria™ Sibiu cu clase de
invatimant primar si gimnazial in care se constituie cel putin doua formatiuni de studiu la clasele de inceput
de nivel: Clasa Pregititoare si clasaa V-a.

~ 3.4 Scoala Gimnaziald "Regina Maria” Sibiu a elaborat propria procedurd privind repartizarea elevilor
inscrisi in clasele de inceput de nivel: clasa pregititoare i clasa a V-a, cu respectarea prevederilor prezentei
proceduri, si o afigeaza pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitifii de inva{amant.

4. DEFINITII $1 ABREVIERI

4.1 DEFINITIX
Nr. | Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
specificd de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitétii, cu
privire la aspectul procesual
2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
operationale si difuzata
specifice
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale
specifice, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4.2 ABREVIERI
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.0O.S. Proceduri operationald specifica
3. OME.C ' Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetérii
4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
5 CJ .| Comisia Judeteana
| 7 CA - | Consiliul de Administratie




5. DOCUMENTE DE REFERINTA

LEGEA Nr.198/2023 — Legea Invatamantului Preuniversitar;

OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national
de invitdmant preuniversitar §i superior, cu modificarile ulterioare;

Prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

O.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027;

O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, privind aprobarea privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a
copiilor in unitéti de invitimant primar; g

O.M.E. nr. 3945/ 01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a ante-prescolarilor
/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

Anexa PROCEDURA din 1 martie 2024 de distributie a ante-prescolarilor /prescolarilor/elevilor in

formatiunile de studiu;

- O.M.E.C nr. 3194/2026, privind structura anului scolar 2026 — 2027

- OG. Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicat, cu

modificarile si completarile ulterioare
6. in baza:
- Adresei ISJ nr. 3901/09.09.2026

7. RESPONSABILITATI la nivelul unititilor de invatdmant:

- elaborarea procedurii — directorul si comisia de inscriere si distribuire a elevilor;
- aplicarea procedurii — comisia de Inscriere si distribuire a elevilor

- directorul monitorizeazi aplicarea procedurii operationale specifice din unitatea de invitdimant, cu

respectarea cadrului legal.

8. ETAPE DE LUCRU pentru aplicarea OMEC nr. 3945/01.03.2024

ACTIVITATI/ETAPE RESPONSABIL TE%];N /

1. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de distribuire Directorul unitatii

. L S . g 10.09.2026
aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
2. Elaborarea procedurii interne pentru repartizarea aleatorie a
cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregititoare sidin | Comisia de fnscriere 10.09.2026
clasa a V-a in invifdmantul gimnazial — diriginti si profesori in
anul scolar respectiv — 2026-2027 Directorul unitatii
3. Aprobarea procedurii pentru repartizarea aleatorie a cadrelor Director, CA 10.09.2026
didactice in CA, cf. art. 4 din OME nr. 3945/2024
4. Elaborarea procedurii de distributie aleatorie a elevilor din | Comisia de inscriere si 10.09.2026
clasa pregétitoare si din clasa a V-a in formatiunile de studiu | distribuire a elevilor
pentru anul scolar 2026 - 2027
S. Aprobarea procedurii de distribuire aleatorie in CA Director, CA. 10.09.2026
6. Afisarea pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitifii |  Directorul unititii 10.09.2026
de invitiméint a procedurii de distributie a elevilor in |
formatiunile de studiu pentru anul scolar 2026 - 2027
7. Aplicarea procedurii de repartizare a copiilor inscrisi pentru | Comisia de inscriere si Septembrie
clasa pregititoare si clasaaV-a - distribuire a elevilor 2026
8. Aplicarea procedurii interne pentru repartizarea aleatorie a Consiliul de Septembrie
cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregititoare in Administratie 2026




invatiméantul primar, respectiv elevii din clasa a V-a in
invitdméntul gimnazial

9. Monitorizarea aplicarii celor 2 doud proceduri, cu respectarea | Directorul unitétii Septembrie
prevederilor legale 2026

8. DESCRIEREA PROCEDURII de distributie a elevilor in formatiunile de studiu pentru anul gcolar 2026
-2027

NOTA: (valabil pentru toate nivelurile de invitdmant la care se aplicd procedura)

- Articolul 6 din O.M.E. 3945/1.03.2024 - Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune
componenta formatiunilor de studiu pana la termenul precizat in procedura previzuta la art. 3, iar Consiliul
de Administratie aproba formatiunile de studiu.

- in cazul gememlor parintele sau reprezentantul legal depune/transmlte o declaratie la unitatea de invéfimant
prin care precizeaza dacéd doreste repartizarea franlor in aceeasi clasi sau in clase diferite. In situatia in care
parintele sau reprezentantul legal doreste Inscrierea fratllor in aceeasi clasi, acestia sunt repartizati in clasa in
care a fost distribuit alfabetic primul dintre frati.

- Elevii cu cerinte educationale speciale (CES) sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare, fira si se aplice procedurile mentionate la
art. 9, 12, 16 din O.M.E. nr. 3945/2024.

- Data la care are loc sedinta de distribuire a elevilor in formatiunile de studiu se afigeazi la avizier / pe site-
ul unititii de invatimant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor / elevilor si fie informati si
si poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

a) INVATAMANT PRIMAR

o ACTIVITATEA DERULATA TERMEN

crt. / DATA

Alegerea de citre Consiliul de Administratie a variantei de distribuire a elevilor in | 21.05.2026
1. | formatiunile de studiu in invatimantul primar:
- in ordine alfabetica.

Gruparea elevilor pe baza listei finale a elevilor Inscrisi in Clasa Pregititoare, generaté din | Septembrie
Sistemul informatic integrat al invitiméantului din Roménia (SHIR), dupd cum urmeaza: 2026

Lista 1 Lista 2
varsta de 6 ani impliniti pAn3 lajvarsta de 6 ani Impliniti pana la'

{a) Fete idata de 31 august a anului scolarddata de 31 decembrie a anului
fin curs inclusiv; kscolar 1n curs inclusiv;

varsta de 6 ani impliniti pana lajvirsta de 6 ani impliniti pana la)
b) Biieti data de 31 august a anului scolaridata de 31 decembrie a anului
2. in curs inclusiv scolar in curs inclusiv

c) Elevii a caror limbavarsta de 6 ani impliniti pind la%érsta de 6 ani mpliniti pana la

maternd diferd de limba dedata de 31 august a anului scolaridata de 31 decembrie a anului
predare in curs inclusiv colar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-auvarsta de 6 ani impliniti pAna lavarsta de 6 ani Impliniti pand la|
parcurs incomplet, elevii caredata de 31 august a anului scolardata de 31 decembrie a anului
repetd anul scolar sau s-aufin curs inclusiv scolar in curs inclusiv

retras din motive medicale Ufﬂ

Stabilirea datei la care are loc distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, | 10.09.2026
3. | de ciitre comisia de inscriere, datd care se afigeazd la avizier /pe site-ul unitdtii de
invatdmant.

Distribuirea elevilor in formatiunile de studiu, de citre comisia de inscriere, prin | 11.09.2026
respectarea integrald a criteriilor.

Aplicarea art. 12, alin. (4), (5), (6) din O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, in functie de varianta
4. | pentru care s-a optat. Distribuirea se va face in ordine alfabetici. Pentru constituirea
formatiunilor de studiu in ordine alfabetici se ordoneazi alfabetic elevii din lista finala,
grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: primul
elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare




A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv béieti, la clasa pregatitoare
B, si asa mai departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare listi cu elevii dispusi alfabetic.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant inainteazi
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu
rezultate.

11.09.2026

Extragerea in Consiliul de Administratie a componentei fiecsrei formatiuni de studiu
rezultate, de cétre cadrele didactice care vor prelua Clasa Pregititoare, cu participarea in
calitate de observatori a pirintilor sau a reprezentantilor legali ai acestora (Art. 15 din
O.M.E. 3945/2024)

Aprobarea formatiunilor de studiu rezultate.

11.09.
2026

Afigarea la avizierul unititii de invatimant si postarea pe site-ul scolii, la finalul sedintei
consiliului de administratie, a listelor finale cu componenta formatiunilor de studiu de la
Clasa Pregititoare, semnate de directorul unititii de invitamant.

11.09.2026

b) INVATAMANT GIMNAZIAL

O.M.E. 3945/01.03.2024
Articolul 16

componentd pe care au avut-o la ciclul primar.

(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pistreazd, de reguld, aceeasi

Nr.
crt.

ACTIVITATEA DERULATA

TERMEN
/ DATA

1.

Alegerea de citre Consiliul de Administratie a variantei de distribuire aleatorie a elevilor
in formatiunile de studiu in invafimantul gimnazial:
a) in ordine alfabetici

21.05.2026

Impértirea elevilor veniti prin transfer si a celor din clasa cu efectivul cel mai mic dupa
cum urmeazi.

a) Fete

b) Baieti

¢) Elevii a cdror limb# materna difers de limba de predare

Septembrie
2026

Stabilirea datei la care are loc sedinta de distribuire a elevilor in formatiunile de studiu,
data care se afiseazi la avizier /pe site-ul unitifii de invatamant, astfel incat périntii sau
reprezentantii legali ai elevilor s fie informati si si poatd participa, in calitate de
observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

Septembrie
2026

Distribuirea elevilor
- rezultafi dintr-o clasa sub efectivul minim admis in alte clase (prin transfer sau ca
urmare a susfinerii testului pentru limb3d moderni intensiv in alti unitate sau
CNGL)
- ca urmare a reducerii numarului de clase, prin redistribuirea elevilor din clasa cu
efectivul cel mai mic
- venifi prin transfer in formatiunile de studiu existente, se realizeazi astfel:
Se ordoneazi alfabetic elevii din lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor
alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din
lista 2, fete/béieti, in clasa cu efectivul cel mai mic, al doilea elev din lista 1, respectiv din
lista 2, fete/bdieti, in clasa urmatoare ca efectiv, si asa mai departe, utilizindu-se, pe rind,
fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic, pani la finalizarea elevilor din liste, urmarindu-se
egalizarea numarului de elevi.

Septembrie
2026

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu
rezultate.

Septembrie
2026

Aprobarea in Consiliul de Administratie a componentei fiecirei formatiuni de studiu
rezultate. (Art. 18 din O.M.E. 3945/2024)

Septembrie
2026




.

Afisarea la avizierul unititii de invatimént si postarea pe site-ul scolii a listelor finale cu | Septembrie -

11. Anexe

7. | componenta formatiunilor de studiu de la clasa a V-a, semnate de directorul unitétii de 2026
| invatamént. |
9. EVIDENTE SI iNREGISTRARI
Registrul de intrari — iesiri corespondentd al Scolii Gimnaziale ”Regina Maria” Sibiu
Procesul — verbal al Consiliului de Administratie in care au fost prezentate / aprobate procedurile
10. DIFUZARE
Lista cupriziand persoanele la care se difuzeaza procedura specifica
Scopul Exemplar Domeniul Functia Nume si Data Semniétura
difuzarii numar prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Informare / 1 Conducere Director Savu Alexandra | 10.09.2026 /i
monitorizare Manuela - VW
Informare / 6 Comisia de | Director Savu Alexandra
aplicare repartizare Manuela
Profesor Mocanu Lacrima
Pastramd Delia | 11.09.2026
Smaranda Diana
Profesor Tordai Inke
Vonica Simona
Responsabil
| CEAC
Arhivare 1 Secretar Mihai Cristina Septembrie
Maria 2026

Decizia revizuitd a Comisiei de inscriere §i distribuire aleatorie a elevilor in anul scolar 2026-2027.




